國立高雄餐旅大學附屬餐旅高級中等學校員工團體加班申請單
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承辦人：         單位主管：           人事主任：          主計主任(補休免會)：           校長：
註：一、本表用於校內各處室辦理各項活動時，團體申請同仁加班使用。若為個人申請，請至差勤系統申請或事後3日內至差勤系統申請。
    二、申請加班時，請註明事由、日期、加班時數及檢附公文或簽呈，並於申請日前3日送至人事室，以於差勤系統登錄加班事宜。若逾事發日後3日內未提出申請，視同放棄。

    三、申請加班補休事宜，107年5月1日之後加班，請於1年內補休完畢。
