	次序
	單位
	如有手續未清請填明意見
	日 期
	簽 章
	備 註

	1
	教務處
	
	年  月  日
	
	

	
	設備組
	設備歸還：是☐ 否☐
	年  月  日
	
	

	2
	學務處
	
	年  月  日
	
	

	3
	總務處
	
	年  月  日
	
	

	
	庶務組
	
	年  月  日
	
	

	
	財管
	財產歸還：是☐ 否☐
	年  月  日
	
	

	
	勞、健保

承辦人
	
	年  月  日
	
	

	
	出納組
	
	年  月  日
	
	

	
	文書組
	公文歸檔：是☐ 否☐
	年  月  日
	
	

	4
	圖書館
	圖書歸還：是☐ 否☐
	年  月  日
	
	

	5
	輔導處
	
	年  月  日
	
	

	6
	福利社
	社員退社返還股金：

          元
	年  月  日
	
	

	7
	主計室
	
	年  月  日
	
	

	8
	人事室
	職名章、識別證歸還：

是☐   否☐
	年  月  日
	
	


國立高雄餐旅大學附屬餐旅高級中等學校教職員離職結清證明單
	離職人員
	姓名
	
	職稱
	
	離職

日期
	    年     月    日

	
	身份
證號
	
	離職

原因
	
	新職

機關
	

	
	通訊
	戶籍地址： 

電話：                                 手機：


校長批示：

