
 

 

國立高雄餐旅大學附屬餐旅高級中等學校學生 

烘焙  實習工場管理要點 
1. 本實習工場之使用，除原先排定課程之外，其他課程或活動非經「群科主任及工場管理教師」

同意，不得進入即擅自使用本實習工場暨其他各項設備器具。 

2. 課餘時段若班級需借用實習工場時，依課餘時段使用實習工場申請表作業處理。 

3. 課餘時段若需借用材料或器具使用時，應確實填寫材料/器具使用登記表，並經管理老師簽名

及群科主任確認後，始可取用借出。 

4. 禁止攜帶個人飲料、食物進入實習工場。 

5. 實習小老師當日上課前，至群科辦公室領取鑰匙，且務必填寫實習日誌。 

6. 上課進入實習工場時，應修剪指甲、整理儀容、保持衛生清潔、工作服·、工作鞋、勿戴手錶

飾物、勿塗抹指甲油。 

7. 實習工場內禁止追逐、嬉戲，若情節重大者依學校獎懲辦法議處。 

8. 工場進出口、走道、通道應保持整齊暢通，勿堆積物品。 

9. 了解消防器材的位置及使用方法。 

10.保持地板乾燥，操作刀械注意安全，勿手潮濕使用電器插頭。 

11.非經任課老師允許，不可私自操作任何設備器具及勿擅自離開工作崗位。 

12.使用烤箱時切勿以手或身體直接觸碰，烘烤時應使用隔熱手套，並注意避免燙傷。使用烘焙

設備務必依標準安全作業使用；操作攪拌機、烤箱等，應專心勿互相交談。 

13.工場內電器設備發生故障時，非電器指定人員，一律禁止擅自修理，應先關閉電源並及時回

報任課老師，將故障事項填寫於實習日誌之特別記事。 

14.實習課當中若有受傷時，應立即告訴任課老師及群科主任，輕微者應於實習場所做適當傷口

處理包紮且須實習全程配戴乳膠指(手)套；嚴重者依實習課學生傷病處理程序作業處理(至健

康中心)，並須登記於實習課學生傷病處理登記表及填寫【實習工場意外事件報告表】。 

15.使用桌上型瓦斯爐時，應檢視瓦斯是否有漏氣，加熱時附近不可放置於紙巾上並注意安全。 

若查覺瓦斯漏氣時，應立即關閉開關並即時告知任課老師 

16.實習課後，應徹底將工作區、器具、設備及工作區之環境清理乾淨，器具設備勿必歸還原位。 

17.實習課後，應將一班垃圾及資源回收帶回班級，並依衛生組規定處理。 

18.實習設備器具應愛惜使用，如有使用不當造成器具損毀，應自購器具賠償。若發現蓄意破壞

者除自購器具賠償外，將依學校獎懲辦法議處。 

19.實習課程結束離開實習工場時，實習股長務必關閉所有電源(冰箱、製冰機除外)，門窗確實

上鎖，並歸還工場鑰匙、繳交實習日誌。 

20.本實習工場管理要點未盡之事宜，得隨時修訂補正。 

21.本實習工場管理要點經群科務會議通過後，陳請校長核定公佈實施，修正時亦同。 


