
1.教師【從 excel 直接貼上全班成績】的方式 

1.在 excel確定成績依座號排序， 

   按 Ctrl+C 複製全班座號  

 

 

2.點系統批次下拉選單。 

3.點段考或日常評量 

 

 

 

4.在空白處按 Ctrl+V，即可貼上學生成績 

5. 點解析按鈕，即可預覽學生成績 

 

6. 點匯入按鈕，即可貼上學生成績 

7. 點儲存完成 
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2.教師輸入【平時成績】的方式 

1.點成績管理下拉選單，點選平時成績。 

 

 

2.點系統編輯評分項目下拉選單。 

 

 

 

3.點加入項目 

4.設定評分名稱 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.可點選系統批次下拉選單。以批次方式匯 

入(批次匯入方式請見上頁說明) 

6.點選個人送出 

 

 

 

 

3.教師看到【學期成績】的方式 

1.點系統畫面中的學期成績 

2.會跳出試算列，即是學期成績 
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